Postup vyplInéni projektové prihlasky do studentské grantové
soutéze na Univerzité Palackého v Olomouci
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l. Prihlaseni

Do projektové pfihlasky vstupte pfes Integrovany informacni systém Univerzity
Palackého v Olomouci (http://inis.upol.cz).

PfihlaSujte se stejnym ID uzZivatele a heslem jako do Portalu UP.

/= INIS UP - Windows Intemet Explorer

Py —
Kol = https://wwwinis.upol.cz/ + 0 44| % J Googte ER
—
Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polozky ~Mastroje  Napovéda
o o IE.NSUP I \ oo~ - eh v |: Stranka v (0} Nastroje v 7
Souhrnné informace Obecné informace Mapa serveru | Napovéda
Integrovany informaéni systém
Univerzita Palackého v Olomouci
HLAVNI NABIDKA Integrovany informaéni systém UP umoziiuje zaméstnanctim UP ziskavat informace ze viech oblasti Hledat
podle pfidélenych pfistupovych prav, doptlﬁovat 3 aktualizovat své aktlety zejména v oblasti
pedagogického a védeckovyzkumného pusobeni. Samospravnym organum poskytuje v Manaiérske’;m Slovo
informatnim systému v pFEh[.Ednétabu\kuvé podobé sumdrni udaje a pomoci pomérovych ukazateld nabi
analytické podklady k zavérlm pro sva rozhodnuti. i B
Vybér oblasti

Pfistup k informacim je omezen pouze na uZivatele UPONETu (doporuéeny prohlizeé je MS Internet Osoby die z3imi =
Explorer) a vyZaduje specidlnich pfistupovych prav. Pokud nejste v systému piihld3en(a), vlastnite Y I
automaticky prava uzivatele guest.

Podrobné&jsi popis tohoto systému naleznete v Napovédeé. g 'l $

Piihlaseni

ZMENA PRIHLASOVANIN!
UZivatel

Systém INIS je nyni napejen na LDAP (kvili sjedneceni piihlagovani do jednotlivyich systémd), proto se do INISu nyni pfihlagujte stejnym heslem,

Jjak do Portdlu UP. Heslo

_ piast |

Pro vstup do samotné aplikace na tvorbu pfihladky po pfihlaSeni zvolte tlacitko IGA
z Hlavni nabidky.

e e ‘\INIS up
Souhrnné informace |

Integrovany informacni systém
Univerzita Palackeho v Olomouci

HLAVNI NABIDKA s sz . e .
Integrovany informacni systém UP umoZfiuje zamé

Hlavni Cinnost pristupowich prav, doplfiovat a aktualizovat své aktivity ze
ManaZersky IS Samospravnjm orgénim peskytuje v Manazérském infc
Ostatni altivi pomoci pomérovich Ukazatell nabizi analytické podklad
&l’— Pfistup k informacim je omezen pouze na ufivatele UPC
& systému pfihlaZen(a), viastnite automaticky prava uivat
< Podrobnéj&i popis tohoto systému naleznete v Napovéd
SAP
Dotaznik
Evaluace
Hel, k




Il. Zalozeni nové projektové prihlasky

Na uvodni strané zvolte zalozku Evidence projektu, kterym vstoupite do svého konta
projektovych pfihlasek.

W |\IGA ' &~
Hlavni nahldkal Zpét I INIS UP - stejskae I Mapa senrerulNapovedaI

@_

(__Evidence pro]ek‘lﬁ

Konto obsahuje kompletni seznam Vasich projektovych pfihlaSek v€. stavu jejich

zpracovani. Pfednastavenymi filtry je mozné vyhledavat projekty podle jednotlivych

parametru.

Mozné stavy projektl ve fazi predkladani:

» Rozpracovany - formular projektové zZadosti je editovatelny a je mozné provadét
jeho upravy;

» Vypracovany - formulaf projektové zadosti neni mozné editovat, je mozné pouze
nahlédnuti. V této fazi je mozné se do projektové pfihlasky vratit a odemknout ji
k dopracovani;

» K prepracovani - stav projektu, ktery jiz byl jednou uloZzen jako Vypracovany
a nasledné opét odemknut, formular projektove zadosti je editovatelny;

» Pripraveny k podani - formulaf projektové zadosti neni editovatelny, projekt byl
odeslan k hodnoceni a neni jiz mozné jej odemknout a upravit. Je mozné
projektovou Zadost prohll'iet a vytisknout pres tiskovou sestavu.

o |\IGA %ov B v & v [2Steanka v 5 Nastroje v

Favmnabldka 2pet INIS UP - stejskae odhlasrt Mapaserveru Napoveda

IGA
Evidence projekti

Projekty

Evidence pm]ekﬂ'l

Rychy filtr
Moje projekdy: V3echny Rozpracované Ve schvalovacim fizeni |

Projekty, které hodnotim Vsechny k hodnoceni Jsem zpravodajem
Podrobnyfitr | Vypnoutfitr
MoZnosti
MNovy projekt I ‘
Seznam projekti
T
1. @ PSUP_2010001  uzuzuz Soutd? PS UP  Doc. PhDr.Bohumil NOVAKCSc. (Kat. matematiky ) rozpracovany 434 K&
2. 4 PSUP_2010002 prvni pokus SoutéZ PS UP  Ing Eva STEJSKALOVA (Projektovi servis ) rozpracovany 101906 K&
S PSUP_2010010 zkoudka SoutE2PSUP  Ing.3ARKA CHROUSTOVSKA (Projektovy servis ) rozpracovany 12000 K&
11. & PSUP_2010011 zkoudka SoutéZ PS UP vypracovany 50000 K&
12, PSUP_2010012 zk SoutdZ PS UP wypracovany 40000 K&
1 PSUP_2010013 Test-091127-1013 SoutéZ PSUP  Doc. RMDr Tomas ADAMPh D. (Détska klinika ) k pfepracovani 1344 KE

K nahlédnuti projektovych pfihlasek na konté slouZzi tlaCi



Novy projekt zadavejte pomoci tlaitka Novy projekt v sekci MozZnosti.

IGA
Evidence projektd

Evidence projektd

Sprava Rychy filtr
Maoje projekty: VEechny

Projekly, kieré hodnotim Vsechny k hodnoceni

Podrobny filtr I Vypnout filtr I

Koinost

([ MNovy projekt .
———
Seznam projekti

I S|
1.9 PSUP_2010001 uzuzuz Souté:
2 9 PSUP_2010002  prvni pokus Souté
3 3 P8UP_2010003 sdfs Souté
4 K PSUP_2010004 TestPA_091125-1226-1210 Souté:
5 9 PSUP_2010005 toust Souté:
6. A PSUP_2010006  Mow test Souté

’

Otevie se okno se seznamem soutézi
prihlasit.
Podrobnosti o jednotlivych vyhlaSenych soutézich zobrazite tlaCitkem Detail soutéze.

, Vyberte si soutéz, do které se budete chtit

Vybér soutéZe

Vyberte soutéZ, do které cheete plinlasit novy projekt

| Seznam aktivnich soutéii

I
Novy projekt I Detail soutéze IVe da 2010 30.11.2009
Novy projekt I Detail soutéZe IPréva—Jazyky 27.11.2009
Novy projekt I Detail soutéZe |mhz_testovaci_soutez 02.11.2010
Novy projekt E ;etal\ soutéié} POL - souté?. 10.01.2010
Novy projekt I Detail soutéZe Ilnformaénl‘védyzmu 31.12.2009
Novy projekt I Detail soutéze IF'Fl‘rudni védy - geodézie 05.09.2010
Novj projekt | Detail soutéze |PH-Studentska soutéz - 2010 30.11.2009

Zaviit I
Pro zadani nového projektu do soutéze zvolte tlaCitko Novy projekt.

Vybér soutéze

Vyberte soutéZ, do které chcete pinlasit novy projekt.

| Seznam aktivnich soutéii |

Nazev Termin podavani
piihlasek

Novy projekt I Detail soutéZe IVedaZU‘IU 30.11.2009

Novy projekt I Detail soutéZe IF'rz'wa-Jazyky 27.11.2009

Novy projekt I Detail soutéze Imhz_testovacw_snutez 02.11.2010
Novy projekt Detail soutéZe IUPDL— SOUtEZ 10.01.2010

Novy projekt I Detail soutéZe Ilnformaénl‘védyzmo 31.12.2009
Novy projekt I Detail soutéze IF'?l‘mdnivédy-geodézie 05.09.2010
Novy projekt I Detail soutéZe IPH—Studentské SOutéz- 2010 30.11.2009

Zavfit I



lll. Zakladni informace o projektu

Detail projektu

—| Zakladni informace o projektu |

Cislo projektu: Bude pfidéleno

Nizeo I ~revybrne -

— — Pojed

Pfinlageno v soutés Soutéz PS UP Obdobi: —newbrano — -

Obor. — nevybrano — - Datum trvani od |:|E
Datum trvani do l:l@

B — Ilrax. podet znakd 4 000

Text anotace anglicky:

Cile projektu |max pocet znakd 4 000
Prioritni téma: |
Klicova slova: |

Ilrax. podet znakd 4 000 ‘
|
|
|

Typy poli ve formulafi:
» Bila pole - volné editovatelna, popf. obsahuiji Ciselniky nebo seznamy.
> Sedé pole - vypliiuji se automaticky, neni mozné do nich vpisovat.

Zakladni informace o projektu obsahuji nasleduijici pole:

Nazev (volné editovatelné pole);

Nazev anglicky (volné editovatelné pole);

Prihlaseno v soutézi (needitovatelné pole, vyplni se automaticky);

Obor (pole se seznamem) - zvolte podle zaméreni predkladaného projektu;

Cislo projektu (needitovatelné pole, vyplni se automaticky);

Stav projektu (needitovatelné pole, vyplni se automaticky);

Typ grantu (needitovatelné pole, vyplni se automaticky);

Obdobi (pole se seznamem) - zvolte jednolety nebo vicelety projekt podle planované
deélky trvani;

Datum trvani od (pole s kalendafem) - zadejte bud ve tvaru DD.MM.YYYY (napf.
01.03.2010) nebo zvolte z kalendare zobrazeného po kliknuti na ikonu za polem;

Datum trvani do (pole s kalendafem) - zadejte bud’ ve tvaru DD.MM.YYYY (napf.
28.02.2011) nebo zvolte z kalendare zobrazeného po kliknuti na ikonu za polem;

Pr. jednoletého projektu: Datum trvani od: 01.03.2010
Datum trvéni do: 28.02.2011

Text anotace (volné editovatelné pole) - max. poc€et znakl 4 000;

Text anotace anglicky (volné editovatelné pole) - max. pocet znaku 4 000;

Cile projektu (volné editovatelné pole) - max. pocet znaku 4 000;

Prioritni téma (volné editovatelné pole) - vypiSte pfesny nazev prioritniho tématu,
které projekt napliiuje. Prioritni témata naleznete ve vyhlaseni soutéze a také
v Detailu soutéZze. Bez pfesného uvedeni nazvu pfislusného prioritniho tématu
nesplini projekt formalni podminky a nebude pfedan k hodnoceni;



Kli¢ova slova (volné editovatelné pole) - zadejte kliCova slova projektu pro snadnégjsi
orientaci v zaméreni projektu a volbu oponenta.

Projektovou Zadost je mozné v kazdé fazi zpracovani ulozit jako rozpracovanou. Je
nezbytné pouze vyplnit povinna pole (v pfipadé nevyplnéni se zbarvi Cervengé).
Cervené zbarvena pole musi byt vzdy vypinéna, jinak neni mozné zaznam uloZit.



IV. Resitelé

Data na zalozku ReSitelé jsou piebirana ze systému INIS, databaze obsahuje
veskeré zaméstnance a studenty Univerzity Palackého v Olomouci.

Na zaloZce Resitelé se vyplriuji tfi typy osob:

1) Hlavni feSitel - osoba hlavniho fesitele se voli pres tlagitko Pridat osobu.

Hlavni fesitel

Postup vypInéni:
Osoba (pole s Ciselnikem) - zvolte osobu dle Ciselniku umisténého napravo od pole;

Hiavni fesitel
Osoba: ‘neuvedeno B Uvazek [v %] l:l Funkce: Hiavni feditel ﬂ

Osobni naklady
Pro zadavani edmén je nutné ziznam ulozit, _UIOZit I

Prace s Ciselnikem osob - osoby je mozné vyhledavat podle Pfijmeni, Jména
a Pracovisté.

Ze seznamu osob zvolte pfislusného pracovnik/studenta klinutim na pole -rlﬂ

Osaby

Zaviit | Najit Pfijmeni: [d Jméng Pracovi3té Filt: Vichni =

jménom titul pied m pracovisté m kod prac. m

piijmeni m

L]
2

o GEMZICKY Maro3 Projektovi semvis 9750

BUJKOVA Veronika Ing Projektovy semvis 9750

Uvazek (v %) (volné editovatelné pole, Giselny udaj) - vyplite vysi Gvazku
(pf. avazek 0,1 = 10, uvazek 0,5 = 50), kterou se bude pracovnik podilet na feSeni
projektu;

Funkce (needitovatelné pole, vyplni se automaticky);

Osobni naklady (volné editovatelné pole) vySi osobnich nakladi vyplriujte v celkové
vySi za kazdy kalendaini rok zvlast v ¢lenéni na Stipendia a Odmény

Pr. Studentovi chcete za praci na projektu vyplacet stipendium ve vy$i 1 000 K&/mésicné, planovana
doba realizace je od 1. 3. 2010 do 28. 2. 2011, tzn. 10 mésicti v roce 2010 a 2 mésice v roce 2011

Osobni naklady

Rok Typ Castka
Stipendium |‘IDDDD |
2010 Odmény |D |
Stipendium IZDDD |

2011 odmény |D |




2) Interni spolupracovnici - osoby internich spolupracovnikii se zadavaji
tlaCitkem Pridat osobu.

Interni spolupracovnici —
Postup vypInéni:
Osoba (pole s Ciselnikem) - zvolte osobu dle €iselniku umisténého napravo od pole;
Uvazek (v %) (volné editovatelné pole, &iselny Gdaj) - vypliite vysi Gvazku
(pf. avazek 0,1 = 10, avazek 0,5 = 50), kterou se bude pracovnik podilet na feseni
projektu;
Funkce (pole se seznamem) - zvolte jednu z uvedenych moznosti

Osobni naklady (volné editovatelné pole) - vySi osobnich nakladl vypliujte
v celkové vysi za kazdy kalendarni rok zvlast v ¢lenéni na Stipendia a Odmény

— Interni nici
Osoba: Ung Eva STEJSKALOVA (Projektovy seNiEI Uvazek [v %] Funkce Spolufesitel - ak pracovnik ﬂ
oo
hnlnaklﬂdy Spolufeditel - student

Rok Typ Castka Spolufesitel - ak. pracovnik.

Stipendium l:l SpoluteSitel - Skolitel
2010 odmény 5000
2011 Odmény [iooo

Pfidat osobu |

Udaje je potifeba zadat u kazdého spolupracovnika zvlast.

3) Externi spolupracovnici
Externiho spolupracovnika je mozné pfidat volbou tlacitka Pfidat osobu.

== |

U kazdého externiho spolupracovnika se vyplnuje:

Prijmeni (volné editovatelné pole);

Jméno (volné editovatelné pole);

Funkce (pole se seznamem) - zvolte jednu z uvedenych moznosti;

Telefon (volné editovatelné pole);

E-mail (volné editovatelné pole);

Osobni naklady (volné editovatelné pole) - vySi osobnich nakladl vypliujte
v celkové vysi za kazdy kalendarni rok zvlast v ¢lenéni na Stipendia a Odmény;
Uvazek (v %) (volné editovatelné pole, &iselny udaj) - vypliite vysi Gvazku (pf uvazek
0,1 = 10, uvazek 0,5 = 50), kterou se bude pracovnik podilet na feSeni projektu;

Externi nici

e E—
‘Osobni naklady

Pro zadavani odmén je nutné zaznam ulozit, _UloZit I

Pfidat osobu I

Je mozné pfidat libovolny pocet internich a exterpiich spolupracovniku.

Osoby je mozné odstranit s pouzitim tlacitka A



V. Finance

z

alozka finance slouzi k sestaveni a zdlivodnéni rozpoctu projektu.

RozpocCet se zadava vzdy na kazdy kalendarni rok feSeni zvlast v Clenéni dle

S

mérnice rektora UP ¢. B3-09/3-SR Zasady studentské grantové soutéZe na

Univerzité Palackého v Olomouci.

Finance
‘ - " —
= |
[ hooma | Ciowavkcpomwown | Coomavkesenmen ] s ]
dal8i provozni naklady - ‘ ZDSDD'( | |
Pfidat poloZku I
Stipendium: 10000,
Odména 6721
Celkem za rok: 3z 0

— nevybrano — - ‘ ‘ | | ﬂ

naklady na pofizeni hmotného majetku
naklady na pofizeni nehmotného majetku
dalsi provozni naklady

néklady na sluzby Odména: 1344.2
dopliikové ndklady

Stipendium: 2000

Celkem za rok 3344 0

Celkem: 40565 g Prepogitat |

Zdivodnéni nakladl projektu
TimesNewRoman «  3({12pt)

=
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Osobni naklady - dopliuji se automaticky na zakladé udaji vyplnénych na
zalozce Resitelé, do policka Odména se automaticky dopocitava socialni
a zdravotni pojisténi a zakonné urazoveé pojisténi.

Ostatni naklady (kromé osobnich) je tfeba zadat prostfednictvim tlacCitka Pridat
poloZku. Naklady jsou Clenény dle vySe uvedené smérnice, pozadované Castky
zadavejte v celych korunach:

>

Y

Naklady na pofizeni hmotného majetku - pro pofizeni dlouhodobého hmotného
majetku (doba pouZiti delsi nez rok, pofizovaci cena > 40 000,-) lze do
zpusobilych vydaja zahrnout pouze takovou €ast nakladl, ktera odpovida jejich
vyuziti pro projekt (napf. zafizeni v hodnoté 180 000,- a dobou odepisovani 3 roky bude pro
projekt vyuzivano z 50 % po dobu 8 mésicl - ¢astka uvedena v rozpoctu projektu 180 000/36
(3 roky po 12 mésicich) * 50 % * 8 mésict = 20 000,-);

Naklady na porizeni nehmotného majetku - pro pofizeni dlouhodobého
hmotného majetku (doba pouziti delSi nez rok, porizovaci cena > 60 000,-) Ize do
zpusobilych vydaja zahrnout pouze takovou €ast nakladl, ktera odpovida jejich
vyuziti pro projekt (viz pfiklad u nakladu na pofizeni hmotného majetku);

DalSi provozni naklady (vCetné cestovného);

Naklady na sluzby;

Dopliikové naklady - budou stanoveny na zakladé procentni sazby vyhlasené
jednotlivymi fakultami z celkové vySe nakladl snizené o naklady na pofizeni
hmotného a nehmotného majetku

Pr.  Celkové néaklady na realizaci projektu 1 500 000,-
z toho naklady na porizeni hmotného a nehmotného majetku 50 000,-
procento doplrikovych naklad( stanovené fakultou napr. 5 %

VySe dopliikovych nakladd: (1 500 000 - 50 000) * 0,05 = 72 500,-



U kazdého nakladu mizete uvést jeho struény popis.

Celkové zdlvodnéni nakladu projektu musi byt uvedeno v samostatném poli

Zdidvodnéni nakladu projektu. Pole je volné editovatelné, pocet znakl neni
omezen.

Zdidvodnéni nakladd projektu
TimesNewRoman ~  3(i2pt) v Headngi ~ B I U & | % x° d R o o
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VI. Prilohy

Ke kazdému projektu je nutné prilozit dvé povinné pfilohy:
1) Popis projektu - bude obsahovat planované vyzkumné aktivity, jejich oCekavané

vysledky a Casovy harmonogram feSeni projektu. Dokument nema stanovenou
podobu, maximalni velikost je limitovana po¢tem 10 stran.

2) Charakteristika resSitelského tymu - bude obsahovat Zivotopisy ¢lenu
feSitelského tymu, jejich dosavadni vysledky. Rozsah neni omezen.

Je mozné vkladat i dalSi nepovinné pfilohy.

Postup vkladani pfiloh:
1. Zvolte tladitko Pridat novy soubor

Prilohy
Soubor Popis —‘

Pridatnovy soubor __J)
 —

Zaviit I UleZit I Vymazat projekt I UloZit jako vypracovany I

2. Zvolte Typ prilohy (v pfipadé nepovinné pfilohy to bude poloZka --nevybrano--).

Typ prilohy 1 I

— newybrano — |~ [ [ Prochazer. | _ Yloitsoubor | [ \
‘ a Pfidat novy soubor I

F’oms projektu - 4

3. Nahrajte soubor prilohy ze zdrojové slozky a uloZte jej tlaCitkem UlozZit soubor.
Muzete uvést i struény popis pfilohy.
. _______epiiboby | swo | P | |

Popis projektu

Popis projektu.doc ‘Pup\s projekiu vé. harmonogramu realizace ‘
Charfes. ymu = [ [ Prochazet. { UloZit soubor i > LZwuluplsyElenufeénelskéhutymuﬁejmh dnsava‘ ﬂ

Pfidatnovy soubor I

Pfilohu je mozné po uloZeni otevfit v nahledu a pro tisk.

VSechny pfilohy musi byt ve formatu .doc, .docx (dokument programu MS Word)
nebo .pdf (dokument programu Adobe Acrobat).

Maximalni velikost jednoho pfiloZzeného souboru je omezena na 10 MB.



VIl. Finalizace a tisk projektové prihlasky

V jakékoli fazi pripravy projektové pfihlasky je mozné projekt ukladat jako
. C ol LJIDEitI
rozpracovany pomoci tlacitka .

Po zadani vSech udajl je mozné projekt ulozit jako vypracovany:

Zaviit | UloZit | Vymazat projekt UloZitjako vypracovany

Projektova pfihlaska se prfevede do stavu Vypracovany a formulafr je v této fazi
needitovatelny a je mozné do pfihlasky pouze nahlizet.

Seznam projektd
I | naev ] soutsi | Resitel Stay
1. A UP-T-004 Novi upol UPOL - soutéz
<<< Prvni| < Pfedchozi | 151- 151z 151

Projektova pfihlaska neni v této fazi jeSté odeslana ke schvalovacimu fizeni. Je
mozné ji znova odemknout pro editaci prostfednictvim tlaCitka Dopracovat, které se
objevi ve formulafi pfihlasky.

Zavit| Ulozit|  Keschvaleni | ‘

Pokud je projekt finalné vypracovany a pfipraveny k pfedloZeni, je mozné jej pfedat
k hodnotici komisi prostfednictvim tlaCitka Odeslat.

Zav‘r'l'tI Uloiitl Dopracovatl

Po odeslani elektronického formulafe pfihladky bude mozZné zobrazit a vytisknout
tiskovou sestavu projektu.

Vytisténou projektovou pfihlasku musi na vyznaceném misté podepsat hlavni FeSitel
a predlozit ji vCetné vSech pfiloh v jednom vyhotoveni na Projektovy servis UP do
terminu stanoveného vyzvou.



