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|. Prihlaseni

Do projektové pfihlasky vstupte pres Portal Univerzity Palackého http://portal.upol.cz
nebo pfes Integrovany informacni systém Univerzity Palackého v Olomouci
(http://inis.upol.cz).

Portal UP
Portal

Informaéni systém Univerzity Palackého
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Il. Zalozeni nové projektové prihlasky

Na uvodni strané zvolte zalozku Evidence projektu, kterym vstoupite do svého konta
projektovych pfihlasek.
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Vitejte v aplikaci Studentské grantové soutéze Univerzity Palackého v Olomouci
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Konto obsahuje kompletni seznam VasSich projektovych pfihlaSek v€. stavu jejich

zpracovani. Prednastavenymi filtry je mozné vyhledavat projekty podle jednotlivych

parametru.

Mozné stavy projektu ve fazi predkladani:

» Rozpracovany - formulaf projektové zadosti je editovatelny a je mozné provadét
jeho upravy;

» K prepracovani - stav projektu, ktery jiz byl jednou uloZen jako Podany a nasledné
opét odemknut, formulaF projektové Zadosti je editovatelny;

» Podany - formulaf projektové Zzadosti neni editovatelny, projekt byl odeslan

k hodnoceni a neni jiz mozné jej odemknout a upravit. Je mozné projektovou
Zadost prohlizet a vytisknout pres tiskovou sestavu.
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Novy projekt zadavejte pomoci tlaitka Novy projekt v sekci MozZnosti.
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Informacni systém Univerzity Palackeho
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Otevie se okno se seznamem soutézi, vyberte si soutéz, do které se budete chtit
prihlasit.
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Podrobnosti o jednotlivych vyhlasenych soutézZich zobrazite tlaCitkem Detail soutéze.
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Pro zadani nového projektu do soutéze zvolte tlaCitko Novy projekt.
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lll. Zakladni informace o projektu

Detail projektu
[ -
——ll Zakisgms miormace O progeson
|
|
s Buce phadiane a
Sty prugeety revytr g
Tem PS5 2019 T P
S|FS TS T10 grasdu Fromel
Faudataglast | $ENAG RAS DOao =Gy
- - RPWNINS - - Dot nvary 02 o100
| Cole peles O P o i1}
& Datum v &2 AR 2013
T o
Eax ez Iralr |
| Tet anctace |
|
- i
pazx. poiet smaks 4 v‘
| Test anstace angnony ‘
A prugeaty
Prigam: 3 | X
PEIDGG Sea
| Kantasem sgmast
‘ Nontastns esatam

Typy poli ve formulafi:
» Bila pole - volné editovatelna, popf. obsahuiji Ciselniky nebo seznamy.
> Sedé pole - vypliiuji se automaticky, neni mozné do nich vpisovat.

Zakladni informace o projektu obsahuji nasledujici pole:
Nazev (volné editovatelné pole);

Nazev anglicky (volné editovatelné pole);

Po zadani nazvu a je vhodné projekt ulozit.

Detall projektu
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Je nezbytné pouze vyplnit pole Nazev a Nazev anglicky (v pfipadé nevyplnéni se
zbarvi Cervené). Tato pole je mozné dodate€né ménit.

Cislo projektu (needitovatelné pole, vyplni se automaticky):
Prihlaseno v soutézZi (needitovatelné pole, vyplni se automaticky);
Fakulta/Soucast (needitovatelné pole, vyplni se automaticky);



Obor (pole se seznamem) - zvolte podle zaméfeni predkladaného projektu;
Celkova pozZadovana c¢astka (needitovatelné pole, vyplini se automaticky);

Stav projektu (needitovatelné pole, vyplni se automaticky);
Typ grantu (needitovatelné pole, vyplni se automaticky);

Obdobi (pole se seznamem) - zvolte jednolety nebo vicelety projekt podle planované
délky trvani. U projektt s omezenou délkou trvani 1 rok je pole needitovatelné, vyplni
se automaticky;

Datum trvani od (needitovatelné pole) - vyplni se automaticky na zahajeni od 01.
03. 2012.

Datum trvani do (pole s kalendafem) - zadejte bud ve tvaru DD.MM.YYYY (napf.
28.02.2013) nebo zvolte z kalendare zobrazeného po kliknuti na ikonu za polem.
U projekti s délkou trvani omezenou na 1 rok je pfednastavené Datum trvani do na
28. 2. 2013.

Text anotace (volné editovatelné pole) - max. pocet znakl 4 000;

Text anotace anglicky (volné editovatelné pole) - max. pocet znakl 4 000;

Cile projektu (volné editovatelné pole) - max. pocet znaku 4 000;

Prioritni téma (pole se seznamem) — ze seznamu zvolte prioritni téma, které Vas
projekt bude fesit;

Kli¢ova slova (volné editovatelné pole) - zadejte kliCova slova projektu pro snadnégjsi
orientaci v zaméreni projektu a volbu oponenta.

Kontaktni email (volné editovatelné pole) — zadejte emailovy kontakt na hlavniho
fesitele

Kontaktni telefon (volné editovatelné pole) — zadejte telefonicky kontakt na hlavniho
fesitele

Cervené zbarvena pole musi byt vzdy vypinéna, jinak neni mozné zaznam uloZit.
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Data na zalozku ReSitelé jsou prebirana ze systému INIS, databaze obsahuje
veskeré zaméstnance a studenty Univerzity Palackého v Olomouci.

IV. ResSitelé

Na zaloZce Resitelé se vypliuiji tfi typy osob:
1) Hlavni FeSitel - osoba hlavniho fesitele se voli pies tladitko Pridat osobu.
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Postup vyplnéni:
Osoba (pole s Ciselnikem) - zvolte osobu dle Ciselniku umisténého napravo od pole;
[Resitele|[ )
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Prace s Ciselnikem osob - osoby je
mozné vyhledayat podle Ptijmeni, Funkce (pole s &iselnikem) —
Jmeéna a Pracoviste. vyberte jednu z moznosti;

Ze seznamu osob zvolte pfislusného
pracovnik/studenta klinutim na pole: -:E

Versricy n Prapwiton pents
Mand oo senta

Osobni naklady (volné editovatelné pole) — podle volby Funkce Hlavni feSitel — ak.
pracovnik/Hlavni reSitel — student Ph.D. se po uloZeni zaznamu nastavi automaticky
prislusny zplUsob vyplaceni osobnich nakladd Odmény/Stipendia.
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Pfi zméné funkce Hlavniho feSitele se automaticky upravi i zpusob vyplaceni
osobnich nakladd.

POZOR! Vyplnéné Castky pfi zméné funkce se smazou a musi se zadat znova!

Resatele| [ 1]
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2) Interni spolupracovnici (z UP) - osoby internich spolupracovnikii se
zadavaiji tlaCitkem Pridat osobu.

Interni spolupracoynict |—
Plidat osobu

Postup vyplnéni:
Osoba (pole s Ciselnikem) - zvolte osobu dle Ciselniku umisténého napravo od pole;
Funkce (pole se seznamem) - zvolte jednu z uvedenych moznosti
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Osobni naklady (volné editovatelné pole) - vySi osobnich nakladu vypliujte
v celkové vysi za kazdy kalendarni rok zvlast v ¢lenéni na Stipendia a Odmény

Osobni naklady (volné editovatelné pole) — podle volby Funkce SpolufeSitel —
student Ph.D nebo Mgr./Spolufesitel - ak. pracovnik/SpolureSitel -
Skolitel/Spoluresitel - student Bc. se po ulozeni zaznamu nastavi automaticky
prislusny zplasob vyplaceni osobnich nakladu Stipendia/Odmény.

Udaje je potifeba zadat u kazdého spolupracovnika zvlast.

3) Externi spolupracovnici (mimo UP)
Externiho spolupracovnika je mozné pfidat volbou tlacitka Pridat osobu.

U kazdého externiho spolupracovnika se vyplnuje:

Prijmeni (volné editovatelné pole);

Jméno (volné editovatelné pole);

Funkce (pole se seznamem) - zvolte jednu z uvedenych moznosti;
Telefon (volné editovatelné pole);

E-mail (volné editovatelné pole);

Osobni naklady (volné editovatelné pole) — podle volby Funkce Spolufesitel —
student Ph.D nebo Mgr./Spolufesitel - ak. pracovnik/Spoluresitel -



Skolitel/Spoluresitel - student Bc. se po ulozeni zaznamu nastavi automaticky
pfislusny zplisob vyplaceni osobnich nakladi Stipendia/Odmény.
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Je mozné pfidat libovolny pocet internich a extefnich spolupracovniku.

Osoby je mozné odstranit s pouzitim tlagitka ~ .

Hlavni pravidla osobnich nakladt a realizacniho tymu:

1) pocCet studentl Ph.D. a Mgr. v realizanim tymu projektu musi byt alespon roven
poctu ostatnich ¢lend tymu;

2) pokud je hlavnim FeSitelem projektu student Ph.D., musi byt ¢lenem tymu i jeho
Skolitel;

3) vySe stipendii studentd Ph.D. a Mgr. musi €init vice nez 60 % vSech osobnich
nakladu.
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V. Finance

Zalozka finance slouzi k sestaveni a zdivodnéni rozpoctu projektu.

RozpocCet se zadava vzdy na kazdy kalendarni rok feSeni zvlast v Clenéni dle
Smérnice rektora UP ¢&. B3-09/3-SR Zasady studentské grantové soutéZe na
Univerzité Palackého v Olomouci.
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> Osobni naklady - dopliuji se automaticky na zakladé udaju vyplnénych na
zaloZce Resitelé, do policka Odvody na SZP se automaticky dopocitava socialni
a zdravotni pojisténi a zakonné urazove pojisténi.
Aplikace hlida, zda podil osobnich nakladu spojenych s ucasti studentl Ph.D a

Mgr. na celkovych osobnich nakladech &ini vice nez 60 %. V opacném pfipadé se
objevi upozornéni:
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> Doplinkové naklady — doplfuji se automaticky na zakladé procentni sazby

vyhlasené jednotlivymi fakultami z celkové vySe nakladl snizené o naklady na
pofizeni hmotného a nehmotného majetku (INVESTICE).

Ostatni naklady (kromé osobnich) je tfeba zadat prostfednictvim tlaCitka Pridat
polozku.

[ || Finance| ]
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Naklady jsou cClenény dle vySe uvedené smérnice, pozadované Castky zadavejte
v celych korunach:

» Provozni naklady, napf. tuzemské/zahrani¢ni cestovné, zafizeni (drobny hmotny
majetek - cena do 40 000,- K&), odborna literatura, spotfebni material apod.;

> Naklady na sluzby;

> Naklady na pofizeni hmotného majetku (INVESTICE) - pro pofizeni
dlouhodobého hmotného majetku (doba pouZziti delSi nez rok, porizovaci cena >
40 000,-) Ize do zpUsobilych vydaji zahrnout pouze takovou ¢ast nakladu, ktera
odpovida jejich vyuZiti pro projekt (napf. zafizeni v hodnoté 180 000,- a dobou odepisovani
3 roky bude pro projekt vyuzivano z 50 % po dobu 8 mésicu - ¢astka uvedena v rozpoctu projektu
180 000/36 (3 roky po 12 mésicich) * 50 % * 8 mésict = 20 000,-);

» Naklady na porfizeni nehmotného majetku (INVESTICE) - pro pofizeni
dlouhodobého hmotného majetku (doba pouZiti delSi neZ rok, porizovaci cena >
60 000,-) Ize do zpusobilych vydaju zahrnout pouze takovou &ast nakladl, ktera
odpovida jejich vyuziti pro projekt (viz pfiklad u nakladd na pofizeni hmotného
majetku);

U kazdého nakladu musite uvést jeho stru¢ny popis.

POZOR! Aplikace kontroluje max. moznou vysi podpory projektu pro jeden
kalendarni rok ve vysi 3 mil. K¢ v souladu se smérnici rektora ¢. B3-09-3-SR.
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V pripadé prekro€eni této vySe se musi po opravé zvolit tladitko Prepogitat, aby
aplikace tuto opravu zapracovala.
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Celkové zdlivodnéni nakladl projektu musi byt uvedeno v samostatném poli
Zduvodnéni nakladu projektu. Pole je volné editovatelné, pocet znakl( neni
omezen.

Pro aktivaci pole musi byt projekt ulozen!
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VI. Prilohy

Ke kazdému projektu je nutné pfiloZit dvé povinné pfilohy:
1) Popis projektu - bude obsahovat planované vyzkumné aktivity, jejich oCekavané
vysledky a Casovy harmonogram feSeni projektu. Dokument nema stanovenou
podobu, maximalni velikost je limitovana po¢tem 10 stran.

2) Charakteristika freSitelského tymu - bude obsahovat Zivotopisy c&lend
feSitelského tymu, jejich dosavadni vysledky. Rozsah neni omezen.

Je mozné vkladat i dalSi nepovinné pfilohy.

Postup vkladani pfiloh:
Povinné prilohy
1. Zvolte tladitko Prochazet
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2. Nahrajte soubor prilohy ze zdrojové sloZky a uloZte jej tlaCitkem UloZit soubor.
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Uvedte stru¢ny popis pfilohy.

Nepovinné prilohy
1. Zvolte tlaCitko Prfidat novy soubor
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2. Zvolte Typ pfilohy (POZOR! — musi byt vybrano jinak nepujde pfilohu ulozit!).
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3. Nahrajte soubor pfilohy ze zdrojové slozky a ulozZte jej tlaCitkem Ulozit soubx
Uvedte strucny popis pfilohy.

Pfilohu je mozné po uloZeni otevfit v nahledu a pro tisk.

VSechny pfilohy musi byt ve formatu .doc, .docx, .rtf (dokument programu MS Word)
nebo .pdf (dokument programu Adobe Acrobat).

Maximalni velikost jednoho pfiloZzeného souboru je omezena na 10 MB.
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Pokud je projekt finalné vypracovany a pfipraveny k predloZeni, je mozné jej pfedat
k hodnotici komisi prostfednictvim tlacitka UloZit jako podany.
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VII. Finalizace a tisk projektové prihlasky
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Pfed predanim projektl k vécnému hodnoceni bude provedena kontrola splnéni
formalnich kritérii:

VIIl. Formalni hodnotici kritéria

Projektova zadost podana v Fadném terminu

Projektova zadost v¢. pfiloh je podana v eském jazyce

Doba trvani je v souladu s podminkami soutéze a jednotlivych fakult

Hlavni feSitel je v souladu s vyzvou a podminkami fakult

Pocet studentl doktorského nebo magisterského studijniho programu
v feSitelském tymu je alespon roven poctu ostatnich ¢lend feSitelského tymu

Celkové naklady projektu nepfesahuji 3 mil. K&/rok a limity stanovené fakultou

Osobni naklady spojené s ucasti studentu doktorského nebo magisterského
studijniho programu €ini vice nez 60 % z celkovych osobnich naklad

Jsou pfilozeny obé povinné pfilohy ve formatu .doc (.docx, .rtf) nebo .pdf. Je
dodrZzen maximalni poCet 10 stran u pfilohy Popis projektu.

Kazdy feSitel mlze predlozit do soutéze pouze jeden projekt.

Pfi nesplnéni formalnich kritérii bude projekt automaticky vyfazen a nebude pfedan
k vécnému hodnoceni.



