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Sdéleni dékana FF UP ¢. 5 ZS/2013
A  Ukoly

1. Spisovy a skartac¢ni rad UP. Dnem 12. fijna 2013 nabyva téinnosti hlavni norma
UP: Bi1-13/12-HN - Spisovy a skartacni tad UP, ktera je dostupna na
http://www.upol.cz/fileadmin/user upload/dokumenty/2013/HNB1-13-
12.pdf.Vedouci zaméstnanec zajisti, aby s novou normou UP byli sezndmeni
zaméstnanci, ktefi podléhaji jeho primému fizeni. V ramci svého fizeni by mél
soucasné zajistit prokazatelnost splnéni této povinnosti.

2. Uéetni zavérka roku 2013. Ke véasnému a spravnému vyaétovani viech projekti
je vydan Metodicky pokyn tajemnice FF UP ¢. 2/2013. Podrobnosti zde:
http://www.ff.upol.cz/fileadmin/user upload/FF-dokumenty/dokumenty-
normy/Metodicky pokyn tajemnice FF UP 2013 2.docx

3. SniZeni poctu nutnych podpisii na uéetnich dokladech. Na zakladé nové
smeérnice rektora k obéhu tcetnich dokladt je vydan novy privodni list k prijaté
fakture/pokladnimu dokladu (tzv. kosilka). Na katedry/pracovisté jiz nebude zasilan
k podpisu dalsi @céetni doklad. Privodni list je kdispozici zde:
http://www.ff.upol.cz/fileadmin/user upload/FF-dokumenty/dokumenty-

normy/Pruvodni list k fakture pokl dokladu.xlsx

B Informace

1. Interni grantova soutéz FRUP. Byla zverejnéna vyzva k podavani projektti do
Interni grantové soutéze. Uzavérka prihlaSek je dne 15. 11. 2013. Vice informaci
naleznete na http://www.upol.cz/aktualita/clanek/vyhlaseni-1-rocniku-souteze-o-
rozvojove-projekty-v-ramci-institucionalniho-planu-univer/

2. Pozvanka na konferenci. Ve dnech 5. a 6. listopadu 2013 se kona 2. ro¢nik
konference Vyzvy a problémy vysokych skol, kterd je realizovana v ramci projektu
UPgrade. Program konference naleznete zde:
http://upgrade.upol.cz/site/?page id=424.

V Olomouci 18. rijna 2013

Jifi Lach
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