
Sdělení děkana FF UP č. 5 ZS/2013 

A Úkoly  

1. Spisový a skartační řád UP. Dnem 12. října 2013 nabývá účinnosti hlavní norma 
UP: B1-13/12-HN - Spisový a skartační řád UP, která je dostupná na 
http://www.upol.cz/fileadmin/user_upload/dokumenty/2013/HNB1-13-
12.pdf.Vedoucí zaměstnanec zajistí, aby s novou normou UP byli seznámeni 
zaměstnanci, kteří podléhají jeho přímému řízení. V rámci svého řízení by měl 
současně zajistit prokazatelnost splnění této povinnosti.   
 

2. Účetní závěrka roku 2013. Ke včasnému a správnému vyúčtování všech projektů 
je vydán Metodický pokyn tajemnice FF UP č. 2/2013. Podrobnosti zde: 
http://www.ff.upol.cz/fileadmin/user_upload/FF-dokumenty/dokumenty-
normy/Metodicky_pokyn_tajemnice_FF_UP_2013_2.docx  
 

3. Snížení počtu nutných podpisů na účetních dokladech. Na základě nové 
směrnice rektora k oběhu účetních dokladů je vydán nový průvodní list k přijaté 
faktuře/pokladnímu dokladu (tzv. košilka). Na katedry/pracoviště již nebude zasílán 
k podpisu další účetní doklad. Průvodní list je k dispozici zde: 
http://www.ff.upol.cz/fileadmin/user_upload/FF-dokumenty/dokumenty-
normy/Pruvodni_list_k_fakture_pokl_dokladu.xlsx  
 

 
B Informace 

1.  Interní grantová soutěž FRUP. Byla zveřejněna výzva k podávání projektů do 
Interní grantové soutěže. Uzávěrka přihlášek je dne 15. 11. 2013. Více informací 
naleznete na http://www.upol.cz/aktualita/clanek/vyhlaseni-1-rocniku-souteze-o-
rozvojove-projekty-v-ramci-institucionalniho-planu-univer/ 

 
2.   Pozvánka na konferenci. Ve dnech 5. a 6. listopadu 2013 se koná 2. ročník 

konference Výzvy a problémy vysokých škol, která je realizována v rámci projektu 
UPgrade. Program konference naleznete zde: 

            http://upgrade.upol.cz/site/?page_id=424.     
 
 
 
 

 
V Olomouci 18. října 2013                                                                                                     

Jiří Lach  
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