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A Ukoly

1. Vyzva kdoplnéni zaznamia v OBD. Opétovné vyzyvam akademické
pracovniky a studenty doktorského studia k prabéznému dopliovani
publika¢nich zaznamt do databaze OBD. Pripominam, ze vykazovani OBD se
tyka rovnéz vSech doktorandi FF UP. Za diislednou kontrolu vyplnovani OBD u
doktorandi jsou odpovédni predsedové oborovych rad a konkrétni skolitelé.
Vedouci kateder, pak prosim, aby dopliiovani zaznamu peclivé kontrolovali u
akademickych pracovnikd.

2. Zadost o dodrZeni termind téetni uzavérky roku 2015 Vydaje na
drobna vydani (paragony) ze vSech zdroji je nutné predlozit k proplaceni do
pokladny FF UP nejpozdé&ji do patku 4. prosince 2015, véetné vydaji z DC a
vyuctovani poskytnutych zaloh na tato vydani. Doklady musi obsahovat vS§echny
nalezitosti potfebné k likvidaci vcetné podpisi opravnénych osob. Vice
informaci zde.

3. Zadost o Fadné éerpani dovolené. Zaméstnanci jsou povinni vyéerpat
dovolenou do konce kalendainiho roku. Pfevedeni dovolené do dalsiho obdobi
je mozné pouze v odivodnénych pripadech. Vice informaci je k dispozici
v Pravidlech pro ¢erpani dovolené v roce 2015, které naleznete zde.

B Informace

1. Rektorské a dékanské volno na konci roku 2015. Rektorské volno je
vyhlaseno na 31. prosince 2015 a dékanské na 23. a 30. prosince. Ve dnech 28. a
29. prosince mohou vsichni zameéstnanci FF UP pracovat z domu (s dostupnosti
na e-mailu a mobilnim telefonu).

2. Podékovani. Dékuji vSem zaméstnanciim FF UP, ktefi se podileli na vyborné

organizaci Dne otevienych dveri (DOD) 20. listopadu 2015. Dal$§i DOD se bude
konat v sobotu 16. ledna 2016.

V Olomouci dne 25. listopadu 2015
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http://www.ff.upol.cz/menu/struktura-ff/dekanat/personalni-a-mzdove-oddeleni/

