DEKAN FILOZOFICKE FAKULTY

UNIVERZITY PALACKEHO V OLOMOUCI
KtiZzkovského 10, 771 80 Olomouc
Tel.: +420 585 633 011, fax: +420 585 633 012

Smeérnice dékana 02/2010

o hospodafeni v rezimu ostatni hlavni a dopliikové éinnosti na FF UP

Platnost: od 1. 10. 2010

Pro potfeby spravného provadéni a vedeni Uéetni evidence v ostatni hlavni a doplrikové ¢innosti
na FF UP vydavam v souladu s platnymi pravnimi predpisy a internimi normami UP nasledujici
smeérnici o hospodafeni v reZzimu ostatni hlavni &innosti (zdroj 19) a dopliikové &innosti (zdroj 90).

A. Zdroje ¢innosti

1.

Zdroj 19: Ostatni hlavni ¢innost (vlastni zdroje)

1.1 Popis zdroje

Granty financované mimo statni rozpoget, granty v ramci spoluresitelstvi UP, granty zahraniéni
spoluprace (Phare, Sokrates, Tempus, Comenius, aj.).

Nadaéni pfispévky, dary.

Poplatky spojené se studiem véetné poplatki za pfijimaci fizeni, poplatky samoplatct
(studium v cizim jazyce).

Vzdélavani poskytované v akreditovanych vzdélavacich programech a v programech
celozivotniho vzdélavani dle § 60 zakona o VS.

Kratkodobé kurzy a rekvalifikace (odborné a jazykové kurzy, zavéreéné zkousky).
Kongresy/konference/symposia, seminare/prednasky, aj.

Pfipravné kurzy ke studiu.

Véda, vyzkum a vyvoj, umélecka a tvirdi innost, ktera neni podnikanim ve smyslu obchodniho
zakoniku (napf. sociologicky priizkum, divadelni pfedstaveni).

Poskytovani sluZzeb vramci mezinarodnich vyménnych studentskych akci (napi. ACM,
Minnesota, LSSS).

Poradenska ¢innost (napf. ¢innost Profesné poradenského centra FF UP).

Najemné.

Ostatni Uhrady od fyzickych a pravnickych osob (napf. prodej odbornych éasopisti a publikaci).

1.2 Ekonomické vyjadreni

Zakladnim kriteriem provadéni ostatni hlavni ¢innosti neni zisk, ale je nutné, aby byly pokryty
vzniklé naklady vé€. rezijnich.

Granty, nadaéni pfispévky, dary a poskytovani sluzeb v ramci mezinarodnich vyménnych
studentskych akci se fidi pravidly uvedenymi ve smlouvé.
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Najemné je zdrojem vynosu fakulty, administraci zajistuji pracovnici dékanatu.

Vyse uhrady za program celoZivotniho vzdélavani (dale jen CZV) v ramci akreditovanych
studijnich program0 stanovi dékan fakulty dle vy$e normativu na studenta stanoveného MSMT
pro pfislusny rok.

Vynosy z programu CZV v ramci akreditovanych studijnich programa podléhaji odvodu ve vysi
15 % z vynosi na Ghradu rezZijnich nakladd fakulté a odvodu ve vy$i 5 % z vynosu programi
CZV v prezenc¢ni a kombinované formé studia na uhradu administrativnich nakladti stiediska
ICV. Zbyvajici ¢ast vynost bude pridélena prislusnym katedram na jejich prvky SPP k tomuto
ucelu zfizené (9921xxxx, kdy xxxx = &islo NS katedry). Katedry tyto prostfedky mohou pouzit
na thradu nékladd spojenych s vyukou t&chto studijnich programd.

Ostatni Cinnosti podiéhaji nasledujicimu postupu:
Odpovédny pracovnik za zakazku zpracuje evidenéni list zakazky (ELZ), ktery obsahuje
kalkulaci ceny.
Kalkulace ceny bude vzdy obsahovat tyto parametry:
v’ provozni rezii fakulty ve vy$i 15% z vynosu
v’ spravni rezii dékanatu ve vysi 3% do 31.12.2010, od. 1.1.2011ve vy8i 5% z pfimych
osobnich naklad
v spravni rezii ICV ve vy$i 10 % do 31.12. 2010, od 1. 1. 2011 ve vysi 25 % z vynosu
(tyka se prvkd vedenych pod stiediskem ICV)
v" DPH dle platného znéni zakona ( roce 2010 je sazba ve vy8i 0%, 10% nebo 20%).
Zisk neni kalkulovan.

Evidencni listy otevienych (probihajicich) zakazek, které byly zpracovany a schvaleny pred
vydanim této smérnice nebudou ménény, aviak sazby rezijnich nakladd budou uétovany tak,
jak je uvedeno v predchozim bodé.

Pro podporu védecké ¢innosti budou cenové kalkulace pro kongresy, konference a symposia
kalkulovany bez provozni rezZie.
Spravni rezie bude kalkulovana jen tehdy, budou-li v kalkulaci obsazeny pfimé osobni naklady.

Pokud je &innost v ramci ostatni hlavni &innosti realizovana v prostorach objednatele (mimo
budovy a ostatni prostory FF UP), sniZuje se provozni rezie na tfetinu tj. provozni rezie ¢ini 5%
z vynosu.

Cinnosti provadéné v ramci ostatni hlavni &nnosti podiéhaji odvodu DPH dle pfislusného
zakona v platném znéni.

Osvobozeni od dané Ize uplatnit pouze pro &innosti uvedené v § 57 tohoto zakona (programy
CZV uskutediiované v ramci akreditovanych  studijnich programi, programy CZV
uskuteCriované podle zvlastnich pravnich predpisti, poskytovani sluzby uskuteén&né v ramci
vychovy a vzdélavani, atd.). Informace ohledné sazeb DPH jednotlivych ¢&innosti jsou
v aktualni podobé zvefejfiovany na webu FF UP (v sekci hospodafeni a sprava), pfipadné
pfimo vedouci ekonomického oddé&leni FF UP.

Pokud je prodejni cena zakazky kalkulovana véetn& DPH, pak pfimé naklady od dodavatel(
(platct DPH) jsou kalkulovany bez DPH (narok na odpoéet DPH na vstupu).

Za fadné pinéni zavazk( vyplyvajicich z jednotlivych smluv odpovida odpovédny pracovnik
zakazky (prvku SPP) a vedouci katedry &i pracovisté.
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2. Zdroj 90: Dopliikova éinnost

2.1 Popis zdroje

Doplitkovou €innosti fakulty jsou véechny &innosti navazujici na vzdélavaci, védeckou, vyzkumnou,
vyvojovou nebo dal$i tvaréi ¢innost fakulty slouzici k Géinnéj§imu vyuzivani lidskych zdroju a
majetku. Dopliikova ¢Einnost napliiuje znaky podnikani. Jde o soustavnou &innost provadénou
samostatné, jménem UP, na jeji zodpovédnost a za Géelem dosahovani zisku. Prostfedky ziskané
z doplrikové Einnosti podIéhaji dani z pfijm( (viz Smérnice rektora UP &. B3-06/3 Hospodareni
v rezimu doplrikové ¢innosti).

Jedna se zejména o:
¢ Doplrikové Cinnosti navazujici na studium poskytované studentim kombinovaného studia na

zakladé smlouvy nebo objednavky.
e Pofizovani a prodej videozaznamu.

2.2 Ekonomické vyjadreni
e Zakladnim pfedpokladem doplrikové &innosti je kladny hospodaisky vysledek.

» Doplrikova Cinnost nesmi byt financovana z prostredk( pfispévku statniho rozpoétu, dotaci a
dalSich verejnych zdroj.

e Povereny pracovnik zpracuje evidenéni list zakazky, ktery obsahuje kalkulaci ceny.

e Kalkulace ceny obsahuje tyto parametry:

V' provozni rezii fakulty ve vysi 15% z vynos(

v’ spravni rezii dékanatu ve vysi 3% do 31.12.2010, od. 1.1.2011ve vy$i 5% z pfimych
osobnich naklad(

v’ spravni rezii ICV ve vysi 10 % do 31.12. 2010, od 1. 1. 2011 ve vysi 25 % z vynost (tyka se
prvkl vedenych pod stfediskem ICV)

v zisk ve vysi 8%

v DPH dle platného znéni zakona (v roce 2010 sazba ve vysi 0%, 10% nebo 20%).

e Evidencni listy otevienych zakazek, které byly zpracovany a schvaleny pred vydanim této
smérnice, nebudou ménény, avSak sazby rezZijnich nakladi budou G&tovany tak, jak je
uvedeno vyse.

e Pokud je ¢innost vramci dopliikové Einnosti realizovana v prostorach objednatele (mimo
budovy a ostatni prostory FF UP), snizuje se provozni reZie na polovinu (j.7,5% z vynosu).

e Za fadné plnéni zavazki vyplyvajicich z jednotlivych smluv odpovida odpovédny pracovnik
zakazky a vedouci katedry ¢i pracovisté.

B. Provadéci pokyny (spoleéné pro obé ¢innosti)

1. Evidence ¢innosti

e Jednotlive Cinnosti v ostatni hlavni ¢innosti a v doplitkové &innosti jsou povinné rozliSovany
pomoci SPP.

e SPP je zaloZzen ekonomickym oddélenim FF UP na zakladé predlozené smlouvy nebo
objednavky, pfipadné akreditatniho rozhodnuti, a evidené&niho listu zakazky. Evidenéni list
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zakazky je zpracovan povéfenym pracovnikem katedry/pracoviété, doporu¢en vedoucim
katedry/ pracovisté (pfikazce operace), kontrolovan tajemnici fakulty (spravcem rozpoétu) .
Primé naklady uvedené v cenové kalkulaci musi vécné a &asové souviset se zakazkou.

e Provozni reZie fakulty vyjadiuje procentualni podil spole¢nych nakladui vynaloZenych na provoz
(energie, opravy a Udrzba, Uklid, ostraha, odpisy atd.) a je stanovena procentem z celkové
¢astky vynosu na prvku SPP.

* Spravni reZie dékanatu bude uctovana na specialné zfizeny prvek SPP ve zdroji 19 a ve zdroji
90. Ztéchto SPP budou hrazeny nahrady za dovolenou po skonéeni zakazky a odmény
zameéstnancum, ktefi se na téchto Einnostech podileji nepfimo.

e Spravni rezie ICV bude U¢tovana na nakladové stiedisko 2970 a pfislusny zdroj (19,90).
Evidence smluv, pfedpisti plateb a jednotlivych plateb je vedena na ekonomickém oddé&leni
FF UP.

2. Financ¢ni vytétovani téetniho roku

Dle Zakona ¢&. 563/1991 Sb., o Ugetnictvi a pokynu kvestora B3-04/8-MPK Casové rozligeni
nakladd a vynost na UP je nutné provadét asové rozlideni nakladd a vynosl tzn., Ze naklady a
vynosy se zasadné Uctuji do obdobi, s nimz ¢asové a vécné souviseji. Vydaje a naklady, pfijmy a
vynosy, které se tykaji budoucich obdobi, je nutno &asové rozligit na G&tech &asového rozlieni.
ZjednoduSeny priklad: Plati-li student ¢i jiny plétce Ghradu za zimni semestr (v délce 6 mésici, se
zacatkem v z4fi), je do vynosu kalendariniho roku zapoditan alikvotni podil tzn. 4/6 vynost a dalsi
2/6 vynost do dal$iho roku. JelikoZ se provadi rocni zuétovani je treba mit tuto skuteénost na
paméti pii cerpani nékladu dané &innosti.

,NevyCerpané prostfedky" kalendarniho roku se nemohou prevadét do dal$iho roku, ale musi byt
pievedeny do hospodarského vysledku fakulty.

3. Obecna ustanoveni
3.1 Eviden¢ni list zakazky

Evidencni list zakazky navrhuje povéreny pracovnik katedry/pracovisté, doporuéuje vedouci
katedry ¢i pracovisté (pfikazce operace), kontroluje tajemnice fakulty (spravce rozpoétu) na
zakladé vyjadieni vedouci ekonomického oddé&leni (viz pfilohy &.1, 2, 3, 4, 5, 6).

Uvedené prilohy v excelovém formatu — s numerickou simulaci kalkulace jsou rovnéz zvefejnény
na webu FF UP - v sekci dokumenty Utvaru tajemnice - pod dékanatem).

3.2 Pracovnépravni vztahy a odmériovani
Se fidi platnymi obecné platnymi pracovnépravnimi pokyny a pokyny UP.

3.3 Pravomoci, rozhodovani, odpovédnost
Pracovnik odpovédny za zakazku a vedouci katedry &i pracovi§té zodpovida za:

e Kvalitu vSech praci na projektu.

Evidenci nakladl a vynosl spojenych s SPP prvkem, tzn. s Fe$enim zakazky (ukolu,
projektu).

e \Vasnost a spravnost podkladli pro vystaveni dafiovych dokladil, zejména s ohledem na
datum uskutecnitelného pinéni. V praxi to znamena dodat v potfebném predstihu podklady
pro fakturaci €innosti, a to nejpozdéji 6 dni pfedem na ekonomické oddéleni FF UP.

e Pribézné ¢erpani nakladu.

Ekonomické oddéleni FF UP je povinno odpové&dnému pracovniku za zakazku a vedoucimu

katedry:
e Poskytnout vSechny informace potfebné k zaji§téni &innosti.
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e Dodrzovat zavazné terminy pro:
v zalozeni SPP prvku: do 2 pracovnich dnli po obdrzeni evidenéniho listu zakazky a

potfebnych dokladq,
vystaveni objednavky: do 2 pracovnich dnl po obdrZzeni poZzadavku na objednavku,
vystaveni faktur: do 5 dnti po obdrzeni podklad (smlouvy, objednavky, pozadavku
na fakturaci),
v’ zaplaceni faktur: dle terminu splatnosti,
v zauétovani Géetnich doklad(: do terminu Uetni uzavérky v mésici tj. zpravidla do

19. bézného mésice.

AN

Za dodrzovani tohoto pokynu odpovidaji vedouci kateder a pracovi$t, pracovnici odpovédni za
zakazku a vedouci ekonomického oddéleni.

C. Prilohy:

1. Evidenéni list zakazky — Akreditované programy celoZivotniho vzdélavani na FF UP,
realizované na ICV (osvobozeno od DPH)

2. Evidenéni list zakazky — Akreditované programy celoZivotniho vzdélavani mimo FF UP,
realizované na ICV (osvobozeno od DPH)

3. Evidenéni list zakazky — Kongresy/konference/symposia (sazba DPH 20%)

4. Evidenéni list zakazky — Odborné kurzy, rekvalifikace, zkousky, pfipravné kurzy ke studiu
(sazba DPH 20%)

5. Evidenéni list zakazky — Doplfikova &innost na FF UP (sazba DPH 20%)

6. Evidenéni list zakazky — Dopliikova &innost mimo FF UP (sazba DPH 20%)

Timto se rusi smérnice d&kana 1/2007 o hospodafeni v reZzimu ostatni hlavni a doplikové ¢innosti
na FF UP platna od 1.2.2007 v&. dodatku.

7
/7/0?/\

Olomouc, 1. 10. 2010 d PhDr. Jifi Lach, Ph.D., M.A.
dékan
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