TAJEMNICE FILOZOFICKE FAKULTY
Filozoficka UNIVERZITY PALACKEHO V OLOMOUCI
fakulta tel. 585 633 008, email: jirina.mensikova@upol.cz

Metodicky pokyn €. 2/2015 tajemnice fakulty

Rezimova opatieni — provoz vratnic/recepci
v mimopracovnich dnech a v noénich hodinach v budovach FF UP

Pro naplnéni smérnice rektora UP €. 10/95 ,Ochrana a provozni rezim objektd UP“ je tfeba
zaslat vedoucimu vratnic/recepci a Uklidu (VVU) FF UP e-mailovou Z&dost (pfedmét zpravy:
Zajisténi vratnice), pfipadné dorucit tiskopis pfilohy &. 2 nejpozdéji 3 dny pied akci, ktera
pfedpoklada konani v mimopracovni dny &i skonceni akce v no¢nich hodinach ve dnech

pracovnich, a to ve struktufe:
1. nazev akce
datum
¢as od —do
odpovédnou osobu (musi byt zaméstnanec FF UP)
garant akce
predpokladany pocet lidi / seznam uéastniku

oo pwN

V pfipadé pravidelné vyuky |ze zazadat pfed zaCatkem semestru jednorazové na celé obdobi.
Pozadavek na mimofadné smény vratnic/recepci musi byt odsouhlasen vedoucim katedry &i
jeho opravnénym zastupcem.

VVU zajisti obsazeni vratnic/recepci dle pozadavkd. V pfipadé, Ze se jedna o vyuku v
kombinovaném studiu (dle rozvrhu ve STAGu), hradi naklady fakulta. V ostatnich pfipadech je
hrazeno katedrou/pracovistém, a to jako vnitronaklad (710900) dle hodinovych sazeb, které
jsou uvedeny v pfiloze. Vyudétovani bude provedeno na zakladé vykazu, ktery podepiSe
vedouci katedry/pracovisté a VVU. Naklady na energie (teplo, voda, elektricky proud) hradi ze
spole¢nych/rezijnich nakladd fakulta. Pokud se jedna o externiho najemce prostord, je plnéni
dle najemni smlouvy zpracovavané ve spolupraci s pravnim utvarem.

Osoba, ktera svym podpisem (resp. zadosti) garantuje naplhovani podminek povoleni, se
zavazuje mj. dodrzovat bezpe&nostni pokyny, pozarni smérnice a spolupracovat s vratnymi
(Fidit se jejich instrukcemi). Zavazuje se pfedat uzivané prostory v pofadku (pfipadné domluvit
uklid nad ramec Cetnosti uklidu, ktery je rovnéz hrazen jako vnitronaklad), vypnout elektrické
spotfebite, zavfit okna, uzamknout, kliCe predat dle konkrétni dohody. Za pfipadné Skody je
tato osoba pIné odpovédna.

Elektronicka forma evidence je v pfipraveé.

Metodicky pokyn byl konzultovan s vedoucim Spravy budov UP (mimo jiné zajiStuje regulaci
vytapéni na UP) a s prodékanem pro infrastrukturu FF UP.

V Olomouci 21. zafi 2015

Jifina MensSikova v.r.

Filozoficka fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
Kfizkovského 511/10 | 771 47 Olomouc
www.ff.upol.cz



Pfiloha €. 1 k MPT 2/2015

Hodinové sazby za hlidani budov FF UP
na 1 zaméstnance v K¢ (bez DPH)

VSEDNI DEN SOBOTA NEDELE a SVATEK
, , No¢éni _ o
Zak_ladnl’ od 23.00 6,00 a2 No¢ni No¢éni
hodinova do 7.00 2200 od 22,00 do | 6,00 hod. | 22,00 do
sazba ’ ’ 6,00 hod. [az 22 hod.| 6,00 hod.
hod. hod.
159 175 199 220 230 255
Poznéamky:

1. Stanovena standardni doba vratnic/recepci je pondéli az patek 6:30 az 21:30 hod.”

2. Nejpozdéji 30 min. pfed koncem doby hlidani jsou navstévnici a uzivatelé povinni opustit
prostory FF UP, aby mohly byt zkontrolovany.

3. Kalkulace zakladni hodinové sazby vychazi z primérnych nakladid NS 2911 v¢&. odvodu a
rezijnich/spole¢nych nakladu.

4. DPH se uctuje externim subjektim; komerénim subjektim je mozné k zakladni sazbé
pfidat pfirazku (polohovou rentu) za historické prostory az do vyse 50 %.

5. Zakladni sazba za uklid v&. &isticich prostfedk a reZie &ini 25 K&/m? plus pfiplatky.

6. Provoznifad UC UP (RR B3-12/8) stanovuje podminky v budové Univerzitni 3-5.

* Nebo je stanovena pravidly provozu jednotlivych budov.

Univerzita Palackého v Olomouci | Kfizkovského 8 | 771 47 Olomouc | T: 585 631 111
www.upol.cz



Pfiloha €. 2 k MPT 2/2015

UNIVERZITA PALACKEHO V OLOMOUCI
FILOZOFICKA FAKULTA

Smérnice rektora ¢. 10/95
Ochrana a provozni rezim objekti UP
(dle prilohy SR)
Dne: .o,

POVOLENI € woveeeeeeeeeeeeeeeeeeeveenanes

pro vstup do objektu v no€nich hodinach a mimopracovnich dnech

JMENO a PFijMENT: e nar.:
Objekt (katedra / pracovisté / nakladove stfedisko): ........oooooeiiiiiiiiii i

Ao [V\YoTe [gT=T o T2 To (o153 (o IAVZS (U] o LA RS

Povoleni plati na dobu (datum a hodina): od: .........cccceeeeieiinnen. dO: e,

Doporuduji ke schvaleni.

vedouci katedry

Schvaluje

tajemnice FF UP

Osoba, které bylo udéleno povoleni, se zavazuje dodrZovat bezpecnostni pokyny, pozarni
smérnice a spolupracovat s vratnymi (fidit se jejimi pokyny), uzivané prostory predat
v pofadku, vypnout spotfebice, zavfit okna, uzamknout, klice pfedat dle konkrétni dohody. Za
pfipadné skody je tato osoba plné zodpovédna.

Rozdélovnik: 1x pracovnik — zodpovédny organizator akce
1x vedouci vratnic/recepci a uklidu
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