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Ptikaz dékana FF &. PD-01/2016

Pravidla a zikladni standardy realizace programi
celozivotniho vzdélavani na Filozofické fakulté Univerzity
Palackého v Olomouci

Clanek 1
Obecené informace o programech celozivotmiho
vzdélavani

Programy celoZivotniho vzdélavani (déle jen ,pro-
gramy CZV®) jsou viechny druhy vzddlavacich ak-
tivit (pfipravné kurzy, odborné kurzy, vzdélavaci
workshopy, aj.), které jsou uskutec¢tiovany nad ra-
mec akreditovanych studijnich programt Filozofické
fakulty Univerzity Palackého v Olomouci (dale jen
LFF UP“), piipadné programy CZV v rameci akredito-
vanych studijnich programii realizovanych za tpla-
tu (tzv. ,paralelni studium®), a to podle § 60 odst. 1
zdkona 111/1998 Sb., o vysokych 8kol4ch a o zméné

a doplnéni dalsich zakonti (zikon o vysokjch sko-

lach), ve znéni pozdéjsich piedpisi, dale jen ,zdkon

o vysokych Skolach”.

Programy CZV na FF UP jsou uskute¢fiovany v pre-

zenéni nebo distanén{ formé nebo jejich kombinaci.

Realizace zejména distan¢ni nebo kombinované for-

my programu CZV predpoklada pouZiti e-learningo-

vého systému EDIS https://edis.upol.cz/.

. Vymezeni a realizace programt CZV na FF UP se fidi
zAdkonem o vysokych Zkolach, Radem celoZivotniho
vzdélavani Univerzity Palackého v Olomouci (iéin-
nym od 1. 1. 2014; dale jen ,Rad CZV UP*) a daldimi
vnitinimi pfedpisy a normami UP a FF UP, tykajicimi
se celoZivotniho vzdélavani.

Clanek 2
Evidence programii CZV na FF UP

Véechny programy CZV musi bft vyhlaSeny pro-
sttednictvim portalu CZV (czv.upol.cz). Vyhlagovani
programil CZV je vazano na evidenci programii CZV
ve studijni agendé UP (zpravidla IS STAG.) Viechny
nélezitosti vyhlaseni programii CZV jsou obsaZeny
v &l. 4 R4du CZV UP.

. Programy CZV na FF UP vyhlaguje dékan prostfednic-
tvim povéfenych zaméstnanct Institutu celoZivotniho
vzdélavani FF UP (d4le jen ,,ICV FF UP“). Koordina-
tofi z jednotlivich kateder, na kterych bude program
CZV realizovan, zasilaji strukturované informace (dle
Radu CZV UP) povéfenému zaméstnanci ICV FF UP;
povéleny zaméstnanec ICV FF UP pak data zada do
portalu CZV, zkontroluje a findlné vyhlasi. Evidenci
ve studijni agendé UP (zpravidla IS STAG) provedou
povéfeni zaméstnanci ICV FF UP.

. PYes portal CZV budou zajistény:

a) ptihlasky zijemefi o program CZV,
b) evidence tifastniki programu CZV,
¢) platby (zpiisob, kontrola),

d) smlouva (automaticky bude vygenerovana smlou-
va mezi iéastnikem programu CZV a UP),

e) vydani certifikatu (osvédéeni nebo potvrzeni
o fifasti),

f) evidence priibéhu a plnéni poZadavkii programu
CZV Giastnikem.

Clanek 3

Organizaéni zabezpeéeni programit CZV na FF UP

1.

CeloZivotni vzdélavani na FF UP uskuteciiuje ICV FF
UP. Webové stranky http://icv.upol.cz/. Pfi realizaci
programu CZV ve spolupraci s katedrou uréi vedouci
katedry kontakini osobu, se kterou bude zaméstnanec
ICV FF UP komunikovat.
Realizace programii CZV:
Cinnosti, které ICV FF UP zaji¥tuje bez vyjimky
a neni moZné je pfenést na katedry, jsou: kontro-
la katedernich podkladii vloZenych do portalu CZV
a finalni vyhlageni programu CZV p¥es portal CZV,
formalni zpracovani a podani Zidosti o akreditaci
programu CZV, kalkulace programu CZV a odpo-
védnost za spravnost vyiiétovani realizace programu
CZV, evidence do studijniho systému UP (zpravidla
IS STAG), studijni agenda, zaji$téni propagace dle
domluvy s povéfenym pracovnikem katedry.
a) Organizadni zaji$téni programu CZV ze strany ICV
FF UP
®  ICV FF UP zajistuje veskeré organizaéni &in-
nosti — piiprava Zidosti o akreditaci, vyhla-
geni programu CZV pies portal CZV, zajisténi
propagace programu CZV dle domluvy s po-
véfenym pracovnikem katedry, komunikace
s uchazedi, platby, kalkulace programu CZV,
studijni agenda, vytvofeni organiza¢niho zaze-
mi programu CZV (prostory po dohodé s ka-
tedrou, distribuce/kopirovani materialii, pos-
tovné, technické zazemi), v pfipadé potfeby
zajisti ubytovéani pro hostujiciho lektora nebo
pro tcastniky, zpracovani navrhu odmén ke
schvaleni katedfe. ICV FF UP miiZe dale rea-
lizovat i programy CZV pod vlastni odbornou
garanci.
b) Odborné garance programu CZV ze strany katedry
m  katedra zajisti lektorsky tym, éasovy harmo-
nogram, obsahovou napli programu CZV
(podklady pro akreditaci, podklady pro evi-
denci do IS STAG a portal CZV) a vjukové
materialy.
Jednotlivé ¢innosti specifikované v odst. 2 pism. a)
a b) tohoto ¢lanku mohou bjt predmétem vyjednava-
ni mezi katedrou a ICV FF UP.
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Clanek 4
Akreditace programii CZV

Programy CZV mohou bjt akreditované a neakredito-
vané.

Veskeré 74adosti o akreditaci programfi CZV podava
jménem UP rektor. Zadosti o akreditaci programi
CZV jsou rektorovi predkladany na zakladé navrhu
dékana nebo vedouctho zaméstnance soucasti UP
prostfednictvim Referadtu celozivotniho a dalsiho
vzdélavani Oddéleni dals$iho vzdélavani UP (dale jen
~Referat celoZivotniho a dalsiho vzdélavani ODV®).
Akreditacni spis predavi povéfeny zaméstnanec ICV
FF UP na ODV UP spolu s formulafem zadosti o pod-
pis akreditaéniho spisu, ktery slouzi jako priivodni
list.

Administrativni niklady souvisejici s piipravou a po-
dénim 7Adosti o akreditaci programu CZV hradi pi¥i-
slu$na soucast UP, kterd o akreditaci Zada.

Evidenci pfidélenjch akreditaci programéim CZV
vede Referat celoZivotniho a dalstho vzdélavani ODV
a zvefejliuje ji na portalu CZV.

V ramci FF UP pripravu zZadosti o akreditaci zajisti na
zakladé podkladt z katedry povéfeny zamésinanec
ICV FF UP (kontrola viech naleZitosti Zadosti, pied-
kladani ZzAdosti na Referat celoZivoiniho a daliiho
vzdélavani ODV, komunikace s pfislusnym odborem
MSMT CR).

Clanek 5

Vydavani dokladii o absolvovani programu celo-

1.

Zivoiniho vzdélavani

Podle Radu celoZivotniho vzdélavani Univerzity Pa-
lackého v Olomouci absolventiim programu CZV vyda
UP osvédéeni o absolvovani programu CZV. Obsaho-
vA a forméalni podoba udélovaného osvédéeni je urce-
na Smérnici rektora B3-11/3-SR — Vydavani dokladii
o absolvovani studia, programu celoZivotniho vzdé-
lavani a rigorézniho fizeni na UP, ve znéni dodatki
a upravena v souladu s touto normou podle charakte-
ru programu CZV.,

Elektronické evidence Giéastnikil programi celoZivot-
niho vzdélavani je vedena prostfednictvim portalu ce-
lozivotniho vzdélavani UP a osvédéeni o absolvovani
programu CZV jsou generovana z portalu. P¥i tisku
osvédéeni pres portal CZV je &islo osvédéeni vygene-
rovano automaticky. Dle Radu CZV Oddéleni daliiho
vzdélavani UP piidéluje soudastem uskuteéniujicim
CZV éiselné fady osvédéeni o absolvovani programi
CZV. Soudasti UP uskutediiujici CZV jsou povinny
poskytovat ODV UP potfebnou souéinnost a pouzivat
jednotnou ¢iselnou radu.

P¥i vydavani osvédéeni mimo portal CZV bude p¥idé-
lena €iselna fada po konzultaci s Oddélenim dalgiho
vzdélavani UP, aby bylo zajisténo oéislovani osvédée-
ni o absolvovani programu CZV v souladu se stavaji-
cimi ¢iselnymi fadami.

. Za kontrolu naplnéni a spravnost proménnych tdaji

na dokladu o absolvovani programu CZV odpovida
prislusny referent celoZivotniho vzdélavani na FF UP
v Olomouci.

KaZdé osvédéeni o absolvovani programu CZV usku-
tetnéného na FF UP podepisuje dékan Filozofic-
ké fakulty UP a potom rektor Univerzity Palackého
v Olomouci. Osvédéeni podepsané dékanem pfedava
povéfeny zamésinanec ICV FF UP na ODV UP spolu
s formula¥em Zadosti o podpis osvédéeni, ktery slouzi
jako privodni list.

. Osvédéeni miize byt doplnéno dodatkem — napf. vi-

pisem absolvovanych disciplin, zkou$ek, zpiestiuji-
cim popisem ziskanjch kompetenci apod.

Clanek 6
Propagace programii CZV

Informace o programech CZV jsou zvefejliovany
na webovych strankach pifisluénych kateder FF UP,
webovych strAnkach ICV FF UP a na portalu CZV.
Dalsi propagace je mozna po dohodé s povéfenym
pracovnikem katedry. Vechny propagadni materialy
musi respektovat pravidla jednotného vizualniho sty-
lu UP.

. Zvefejnéné informace k realizaci programu CZV musi

obsahovat:

a) obecny popis programu CZV,

b) obsah programu CZV- zékladnf témata,
¢) organizace programu CZV,

d) misto konani,

e) kontakini osoba,

f) vysihplaty za program CZV,

g) odkaz na pfihlasku.

Clanek 7
Financovani

Financovani programii CZV se ¥idi Smérnici dékana
02/2010 o hospodareni v rezimu ostatni hlavni a do-
plitkové ¢innosti na FF UP (platnost od 1. 10. 2010)
a dal$imi platnymi smérnicemi a pokyny na UP.

. Ekonomické naleZitosti programt CZV:

a) Programy CZV jsou realizovany na UP v ramci
ostatni hlavni éinnosti (zdroj 19).

b) Pro kaZdy program CZV bude zpracovana ceno-
vé kalkulace (evidenéni list zakazky-ELZ). Ceno-
vou kalkulaci zpracovava teditel/ka ICV(ptrikazce
operace), kontroluje vedouci EO (hlavni tGcetni)
a schvaluje tajemnice FF UP.

¢) Kazdému programu CZV bude pridélen ekono-
mickym oddélenim FF UP (déle jen ,EO FF UP")
prvek SPP, pod kterym budou v ticetnictvi fakulty
uttovany naklady a vimosy tohoto programu CZV.
Jako prikazce operace v kazdém prvku SPP bude
uveden/a teditel/ka ICV, ktery/4 je timto odpo-
védny/4 za realizaci programu CZV a éerpanf na-
Idad? v souladu s cenovou kalkulaci.
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d) Cenové kalkulace obsahuji naklady

€)

g)

B piimé (materialni naklady, sluzby, osobni na-
klady, cestovné),
® nepiimé (provozni a spravni reizie, tj. rezie
dékanatu, poplatek ICV FF UP za adminis-
traci).
V cenovych kalkulacich v rAmeci ostatni hlavni éin-
nosti neni kalkulovén zisk, tj. cena je kalkulovana
ve vy$i celkovych nakladi.
PTi cerpani pFfimych nékladi kontroluje a po-
depisuje vécnou spravnost pracovnik povéreny
realizaci daného vydaje, proplaceni kaZzdého
vydaje schvaluje piikazce operace — Feditel/ka
ICV. Celkova vy8e kalkulovanych pfimjych na-
kladd nesmi byt pfekrodena na tkor nakladii
rezijnich.
Odvody rezii budou stanovoviny z vynosl na
prvku SPP. Provozni reZie bude fi¢tovana na NS
2970, zdroj 11, poplatek ICV FF UP za admini-
straci bude zanuctovan na NS 2970, zdroj 19,
a spravni rezie dékanatu bude zati¢tovina na SPP
99217011, zdroj 19.

V Olomouci dne 22. 2. 2016

h) Programy CZV uskute¢iiované:

® v programech celoZivotniho vzdélavani usku-
te¢fiovanych v ramei akreditovanych bakalat-
skych, magisterskych a doktorskych studijnich
programi,

® v programech celozivotniho vzdélavini usku-
teéfiovanych podle zvlastnich pravnich pfed-
pisfi — jimiZ jsou napi. zakon o pedagogickjch
pracovnicich

® v programech celoZivotniho vzdélavani usku-
tectiovanych jako Univerzita tfetiho véku jsou
osvobozeny od dané z pfidané hodnoty (DPH),
ostatni programy realizované v rameci CZV
podléhaji DPH.

i) Po schvaleni cenové kalkulace programu CZV bude

ELZ zaslan na EO FF UP k pfidéleni prvku SPP.

Clanek 8
Zavéreéna ustanoveni

Tento piikaz dékana nabyva platnosti dnem jeho vydani,
tj. podpisu dékana FF UP, a idinnosti dnem 22. 2. 2016.

prof. PhDr. Jif Lach, Ph.D., M.A.
dékan FF UP




