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Pokyny pro administraci podpisu mezinarodnich smluv o spolupraci

na UP

Vseobecné informace

1.

Pokyny se tykaji procesu podepisovani bilateralnich smluv mezi partnerskymi
univerzitami, tj. memoranda o spolupraci, ramcové smlouvy,
realiza¢ni dohody.

Memorandum o spolupraci a ramcova smlouva se obvykle podepisuje
na univerzitni irovni, tj. mezi rektory univerzit. Realizaéni dohodu je mozné
uzavrit mezi dékany fakult.

Vsechny smlouvy musi projit schvalovacim procesem na tarovni fakulty
(Zahraniéni odd€leni FF UP, dale ZO FF UP), pravniho oddéleni UP (dale PO
RUP) a oddéleni mezinarodnich vztahu (dale OMV UP).

Proces schvalovani

4.

Katedry jsou povinny predkladat nadvrh smlouvy na ZO FF, a to v elektronické
verzi spolu s pfredvyplnénym formulaiem zadosti o podpis rektora — viz
priloha, modré pole.

Kazda smlouva je nasledné zaslana na posouzeni PO RUP. V ptipad€ nutnosti
jsou zmény v texu smlouvy konzultovany s piredkladatelem, na kterého se PO
RUP obréati primo nebo pres ZO FF.

Smlouva schvalena PO RUP je nasledné podepsana dékanem FF UP nebo
zaslana OMV UP k zajiSténi podpisu pana rektora.

Vsechny smlouvy uzavirené mezi zahrani¢nim partnerem a fakultni
jednotkou musi byt evidované v Centralni evidenci smluv UP. Po
podpisu obou stran smlouvy je povinnosti predkladatele smlouvy
dodat jeden original smlouvy (v ¢eském anebo anglickém jazyce) na
70 FF UP.

Zavérecné doporuceni
8. Pripredkladani mezinarodnich smluv je nutné pocitat s procesem

schvalovani v délce 4 az 5 tydnti. Doporucuje se proto zaslat navrh
smlouvy s dostateé¢nym c¢asovym piedstihem.

V Olomouci dne 22. 5. 2015

Filozoficka fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
KFizkovského 511/10 | 771 47 Olomouc
www.ff.upol.cz



