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Vseobecné informace

1. Pracovni staze v zemich EU! se primarné realizuji pires program ERASMUS+.
Organizace a administrace pracovni staze v ramci programu ERASMUS+ je
v kompetenci Oddé€leni mezinarodnich vztaht UP (dale OMV UP), Oddéleni
pro zahranicni zalezitosti FF UP (dale OZZ FF UP), ptislusného koordinatora
na katedre a studenta.

2. Organizace a administrace pracovni staZze mimo program ERASMUS+ je
v kompetenci OZZ FF UP, koordinatora na katedre a studenta.

3. Nabidka pracovnich stazi na UP je centralizovana pies portal INTLAG,
http://intlag.upol.cz. Student miize absolvovat i pracovni staz, ktera neni
nabizena UP.

4. Pracovni stdze v zemich EU jsou primarné financovany z programu
ERASMUS+. Na mimoevropské staze si student miize pozadat o finanéni
podporu v ramci podpory mobilit na FF UP2,

Pired vyjezdem

5. V pripadé stazi ERASMUS+ se student ridi pokyny OMV UP. Pted vyjezdem
vzdy spisuje Learning Agreement for Traineeships, ktery podepisuje
katederni koordinator, kde je mj. jasné uvedena forma uznani zahranic¢ni
pracovni staze.

6. Katederni koordinator zaroven vystavuje studentovi tzv. doporucujici dopis,
ktery student priklada ke své zadosti o finan¢ni podporu. Podkladem pro
doporucujici dopis je mj. akceptaéni dopis/Letter of Admission vydany
hostitelskou organizaci k zhodnoceni relevance pracovniho programu staze
vzhledem ke studijnimu oboru studenta.

! Dale kandidatské zemé& EU: Turecko, Makedonie; ¢lenské staty ESVO: Island, Lichtenstejnsko, Norsko;
zédmotska tizemi definovana Rozhodnutim Rady 2001/822/EC: Grénsko, Nova Kaledonie, Francouzska
Polynésie, Britské indickooceanska tizemi, Falklandy, Nizozemské Antily atd.

2 Podminky zadosti jsou uvedeny na strankach OZZ FF UP.
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7. 'V pripadé stazi mimo program ERASMUS+ je student povinen piedlozit na
OZZ FF UP akceptacni dopis z organizace s jasnym popisem obsahu staze.
Student zaroven predklada Learning Agreement for Traineeships
podepsany katedernim koordinatorem.3

8. Student je povinen pred odjezdem, resp. neprodlené po uzavieni ucastnické
smlouvy hlasit pracovni staz na OZZ FF UP. Na zakladé toho je stz zapsana do
STAGu (tyka se stazi delsich nez 28 dni).

9. V obdobi prredzapisu si student mtze zapsat do STAGu predmeét ze svého
studijniho planu ,odborné staz“, nebo vyuzit celofakultni predméty kategorie C
Zahranic¢ni pracovni staz/International Work Placement:

FIF/ZPS1M - 1 mésic trvajici staz za 5 kreditti

FIF/ZPS2M - 2mesicni staz za 10 kreditii

FIF/ZPS3M -3mesicni staz za 15 kredit

FIF/ZPS4M- 4 a vice mésict za 20 kreditt

10. Celofakultni predmét si student mtize zapsat i v pripadé€ dal$iho vyjezdu, kdy uz
nema moznost vicezapisu u predmeétu ze studijniho planu.

11. V ptipadé, Ze se studentovi nepodari predmeét staze do STAGu zapsat, miize si
pozéadat o dodatecny zapis (viz formulare OZZ FF UP). Predmét a jeho vysledek
zapiSe referentka OZZ FF UP.

Béhem pracovni staze

12. Student ma povinnost zaslat katedernimu koordinatorovi v poloviné délky staze
prubéznou zpravu (Interim Report), a to bud’ via email anebo aplikaci
INTLAG (pokud je jeho staz administrovana pres portal INTLAG).

13. Katederni koordinator zhodnoti na zakladé pribézné zpravy prubeh staze,
porovna informace v ném uvedené s podminkami uvedenymi v Learning
Agreement a odporuci zmény, v pripadu odchylek od téchto podminek.

®V pripadg, Ze si student z4d4 o finan&ni podporu z rozvojového projektu FF UP, Learning Agreement for
Traineeships je soucasti zadosti.
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Po prijezdu/Uznani staze

14. Zahranic¢ni pracovni staz je primarné uznana formou kredita (za predmét
ze studijniho planu anebo celofakultni predmét). V uréitych pripadech (napft.
uzaviené studijni povinnosti) je mozné zahranic¢ni pracovni staz uznat
dodatkem k diplomu.

15. Povinné dokumenty k uznani pracovni staze:
¢ Placement Completion Certificate (povinny v piripadé
Erasmus+) nebo Letter of Confirmation
e Doporucujici dopis z OMV UP (v piripadé Erasmus+)

16. Zapis kreditt do STAGu v pripadé predmeéti studijniho planu provede
katederni koordinator. V piipadé celofakultni predmétu zapisuje kredity
referentka OZZ FF UP, a to na zakladé zaslanych povinnych dokumentii
k uznani pracovni staze (viz bod 15).

17. V ptipad€ uznani praxe ve formé dodatku k diplomu zasle katederni
koordinator text dodatku v anglickém a ¢eském jazyce (vzor dodatku na
strankach OZZ FF) v elektronické podobé (tistény dokument neni jiz nutny).

Dalsi dokumenty: Manuél pro ucastniky zahrani¢nich pracovnich stazi.

V Olomouci 20. 5. 2015
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